Pripremanje i drzanje referata

Izbor teme Ako smes sam/sama da biras temu, onda dobro razmisli...
.. koja tema ili koji deo/aspekt te zanima?
.. gde vec¢ imas predznanja, na koja mozes da se nadovezes?

.. za koju temu mozes po potrebi da se posavetujes sa nekim ljudima,
ili da savet potraZzis u poznatim knjigama ili drugim izvorima?

Razmisli o svemu tome i napravi beleSke. Tek kad bude$ potpuno siguran/
sigurna, odluci se za neku temu!

P|aniranje rada: Svaki veliki zadatak mora biti dobro isplaniran i podeljen na vise koraka.
pravljenje plana Vazno je da po¢nes dovoljno rano i da sebi das dovoljno vremena.
rada
Napravi plan za sledec¢e dve do tri sedmice sa slede¢im etapama:
a) koncept: 1 e avn A a) koncept; definisanje delova teme (1-2 dana)
definisanje delova
teme 2 mm v N ..
b) trazenje 1 A s b) trazenje informacija (3-5 dana)
informacija >
3 ) pisanje referata (radna verzija) (2-4 dana)
4 d) prerada referata (2-3 dana)
5
E:r)uziignvj:r;%f:)mm 1 - e) vezbanje usmenog izlaganja (2 dana)
> S
3 . T . . .
2 Ovaj plan napisdi na veliki papir.
d) prerada referata | 1 . . . . . .
> Svaki dan zapisi Sta si zaista uradio/uradila.
3
e) veZbanje usmenog 1
izlaganja
2
Koncept: Razmisli i zabelezi koje delove teme Zelis da obradis i kakvu strukturu treba
definisanje delova da ima tvoj referat. Evo nekoliko napomena o strukturi:
teme i strukture ¢ Na pocetku referata treba da das pregled izlaganja i kratak uvod u temu.
referata * U glavnom ili srednjem delu referata izlaze$ o delovima teme ili podte-

mama. Razmisli dobro koje ¢e$ delove teme odabrati i kojim redosledom
¢es ih predstaviti.

e Na kraju napravi kratak sazetak ili daj svoje misljenje o temi.

Zapisi koncept na veliki list papira. Prostudiraj pojedine delove vise puta i
pravi pritom beleske.
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Trazenje informacija:
skupljanje svega sto
je vazno znati o temi

Isplaniraj nekoliko dana za skupljanje svih informacija o svojoj temi i razli-
Citim podtemama. Interesantni elementi referata mogu biti i slike, delovi
intervjua ili stvari koje mozes$ pokazati.

Napravi beleske o prikupljenim informacijama; koristi razli¢ite boje.

Pisanje radne verzije

Napisi prvu verziju svog referata. Misli na vreme koje ima$ na raspolaganju!
Zapisi sebi i kada ima3$ nameru nesto da pokazes (slike, objekte, nesto na
kompjuteru) i kada eventualno Zelis da ukljucis publiku.

Na kraju naglas procitaj svoj tekst i gledaj na sat. Jesi li ostao/ostala otprili-
ke u okviru vremena koje ti stoji na raspolaganju?

Prerada radne verzije

Posebno vodi racuna
o sledeé¢em:

Razmisli takode...

Procitaj referat nekome drugom. On ili ona treba da ti kaze $ta je bilo do-
bro, 3ta nije dovoljno razumljivo i $ta je pomalo dosadno.

Sada pregledaj referat pasus po pasus. Napisi ¢itljivu definitivnu verziju.

e Ne zaboravi da napravi$ zanimljiv uvod/pocetak! Primeri: neko zanimljivo
pitanje, neki li¢ni doZivljaj, neka iznenadujuca slika.

¢ Vodi racuna o jasnoj podeli. Informisi slusaoce o strukturi svog referata.
Najavi kada pocinjes s novim poglavljem ili podtemom.

e Potrudi se da izlaze$ jasno i jednostavno. Ako koristis stru¢ne izraze ili
neke druge tesko razumljive pojmove, kratko ih objasni!

e Koristi slike, folije, plakat, kompjuter, tonske zapise, filmove sa YouTubea
ili nekog drugog medija da bi tvoj referat bio Zivahniji i pregledniji.

¢ Vodi ra¢una o tome da i kraj referata bude zanimljiv. Primeri: zavrsavas
pitanjem upucenim publici ili ponavljas ukratko ono 3to je najvaznije.

¢ U zavisnosti od teme moras eventualno navesti odakle si preuzeo/preu-
zela informacije.

. da li zeli§ da pripremis nekoliko pitanja za zavrsnu diskusiju,
. da li Zeli$ da napravis jedan radni list ili kviz sa pitanjima o temi referata,

. da li Zeli$ da pripremi$ papir sa najvaznijim informacijama (kao sazetak)
za ostale ucenike.
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Vezbanje usmenog
izlaganja

Ovako treba da vezbas:

Sta ne bi trebalo da se
dogodi:

pogresno

Sada odrzi svoj referat nekoliko puta onako kako nameravas to da uradis u
$koli (sa svim slikama, medijima itd). Sto slobodnije govorig, to bolje.

Posebno je pozZeljno da te neko slusa dok vezbas. On ili ona ti, recimo,

moze kazati da li govori3 prebrzo, suvide tiho ili neke druge stvari koje
padaju u oci.

1. U pocetku Citaj tekst s papira. Ali, pokusaj odmah da s vremena na vre-

me dignes pogled i pogledas slusaoce.

. Obelezi najvaznija mesta u tekstu i pokusaj da samo povremeno pogle-

das papir. Gledaj publiku i slobodno se malo i kre¢i.

. Na kraju pokusaj da drzi$ referat bez papira. Da nista ne bi zaboravio/

zaboravila, pripremi kartice ili cedulje na kojima su zapisane najvaznije
klju¢ne reci za svaki deo teme koju obradujes.

da govoris suvise tiho ili suvise brzo

da govoris monotono, dakle, bez promene glasnoce ili visine tona
da juris kroz tekst ne praveci nijednu pauzu

da stojis kruto i napeto pred razredom i ne pomeras se

da se ,zalepis” za papire s tekstom i da nijednom ne pogledas publiku

Najbolje je da zamoli§ nekoga da te posmatra i da ti kaze $ta je bilo dobro,
a 5ta jos nije bilo sasvim dobro.

ispravno

Jos jedan savet za kraj:
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Pre nego $to otpocnes referat u skoli, proveri...
... imas li sve $to ti treba,

... da li funkcionise tehnika (ukoliko koristis komputer i projektor).



