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Yazıyorum ve Gözden GeçiriyorumM12

Konuyla İlgili Güzel 
Fikirler Bul 

Bunları yapabilirsin:: 

•	 Boş	bir	sayfa	veya	birkaç	tane	küçük	kâğıt	al.	Konuyla	ilgili	aklına	gelen	
her	şeyi	not	et.	Ana	dilinde	yazmak	zor	geliyorsa,	okul	dilinde	(Almanca)	
not	tutabilirsin.	

•	 Zamanın	varsa:	Farklı	kişilerle	konuş.	Onların	söylediklerini	not	et.	

•	 Bir	zihin	haritası	veya	kümeleme	oluştur	(bu	teknikleri	biliyorsan	ve	daha	
önce	kullandıysan).

Adım 1

Notlarını Düzenle 
ve Metnin Bölümlerini 
Planla 

Adım 2

•	 Tuttuğun	notlarına	bak.	Kullanmayacağın	notların	üstünü	çiz.	

•	 Boş	bir	sayfa	al	ve	sayfayı	üçe	böl:	

	– Giriş	

	– Gelişme	(buna	geniş	yer	bırak!)	

	– Sonuç/Özet

•	 Yazdığın	fikirleri	ve	notları	incele.	Bunlar	hangi	bölüme	uyuyorsa	oraya	
yaz.	Eksik	kalan	bir	şey	var	mı?	Varsa	tamamla.	

•	 Yazacağın	yazı	gözünün	önünde	şekillenene	kadar	buna	devam	et.			

•	 Yazıyı	nasıl	tasarlayacağını	düşün	(kâğıda	yazabilirsin,	bilgisayarda	hazır-
layıp	görsellerle	süsleyebilirsin	...).

Yazını Hazırla – 
Bunun İlk Taslak 
Olduğunu Unutma

Adım 3

•	 Metni	yaz.

•	 Yazdığın	metni	oku.	Metinde	giriş,	gelişme	ve	sonuç	bölümleri	var	mı?	
Düzeltmek	istediğin	kelime,	kelime	kalıpları	veya	cümleler	var	mı?	
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Giriş

Gelişme   

Sonuç



Yazına Uygun, İlgi Çekici 
Bir Başlık ve Başlangıç 
Cümlesi Bul 

Adım 4

•	 İyi	bir	başlıkla	okuyucunun	veya	dinleyicinin	merakını	uyandırabilirsin.	
Örnek:	«İmdat,	Boğuluyorum!»	başlığı	«Yaz	Maceram»	başlığından	
daha	ilgi	çekicidir.	

•	 Yazının	ilk	1–2	cümlesi	okuyucunun	ilgisini	çekmelidir.	Öyle	bir	cümleyle	
başla	ki,	okuyucu	hikâyenin	devamını	merak	edip	okumak	istesin.	Bilgi	
içerikli	bir	metin	yazıyorsan,	ilk	cümlen	konu	hakkında	açık	ve	net	bilgi	
vermelidir.	

•	 Uzun	bir	yazı	veya	sunum	hazırlıyorsan,	ilginç	ara	başlıklar	seçmek	
önemli.	Böylece	okuyucu	yazdıklarını	daha	rahat	anlayacaktır.	

İlk Taslağı Gözden Geçir 
(Ya tek başına, ya da bir 
arkadaşınla)  

Adım 5

•	 Gözden	geçirme	adımını,	2’li	veya	3’lü	gruplar	halinde	yapabilirsin	(buna	
yazı	konferansı	da	diyoruz).	Grup	içinde	birbirinize	daha	iyi	fikir	verebilir	
ve	birbirinize	yardımcı	olabilirsiniz.	Ancak	tek	başına	da	yazını	gözden	ge-
çirebilirsin.	Aşağıdaki	sorular	sana	bu	aşamada	yardımcı	olacaktır:

	– Yazım	genel	olarak	rahat	anlaşılıyor	mu?	Yazım	ilginç	mi?	Daha	net	
ifade	etmem	gereken	yerler	var	mı?	Nereleri	iyi	oldu?	Nereleri	pekiyi	
olmadı?	Verilen	konuya	sadık	kaldım	mı?	

	– Yazımın	yapısı,	yani	giriş,	gelişme	ve	sonuç	bölümleri,	yeterince	açık	
ve	anlaşılır	mı?	Olayları	doğru	sırasına	göre	anlattım	mı?	Konuyla	ilgisi	
olmayan	şeyler	yazdım	mı?	

	– Yazımın	başlığı	yeterince	ilginç	mi?	Yazımın	başlığı	konu	hakkında	
bilgi	veriyor	mu?	

	– Yazımın	ilk	cümlesini	okuyan	hikâyenin	devamını	merak	ediyor	mu?	
Yazımın	ilk	cümlesi	konu	hakkında	yeterince	bilgi	veriyor	mu?	İlk	cüm-
lemi	daha	çarpıcı	ifade	edebilir	miyim?	

	– Yazdığım	her	cümle	rahat	anlaşılıyor	mu?		Cümleler	dilbilgisi	kuralla-
rına	uygun	mu?	Emin	olamadığın	yerleri	işaretle	ve	öğretmene	veya	
konuyla	ilgili	sana	bilgi	verebilecek	birisine	sor.	

	– Kelimeleri	yerinde	ve	doğru	kullandım	mı?	Tekrarlar	var	mı?	Yazım	
kurallarına	dikkat	ettim	mi?	(Yazım	kılavuzu	ve/veya	sözlüğe	başvur).

Metne Son Halini Ver 

Adım 6

•	 Hazırladığın	yazıyı	görsel	açıdan	güzel	tasarlamaya	çalış.	Ses	kaydı	yaptıy-
san	bunu	dinleyiciler	için	heyecanlı	hale	getirmeye	çalış.	

•	 Yeni	veya	farklı	formatları	deneyebilirsin:	resim	veya	çizimle	görsel	
tasarımlar,	kolajlar,	bilgisayar	ortamında	hazırlanan	metinler,	ses	dosyası	
olarak	hazırlanan	metinler	vs.	kullanabilirsin.
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